UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN SA THAY Poc lap - Tw do - Hanh phic
sé: UL /BC - UBND Sa Thdy, ngay (0 thdng 01 ndm 2018
BAO CAO

Panh gia két qua thwe hién Cong tic Vin thw, luu triv
nim 2017 trén dia ban huyén Sa Thay

Thuc hién Cong van s6 2106/SNV-CCVTLT ngay 19/11/2014 cua Chi Cuc
Vin thu — luu tri tinh Kon Tum vé viée hudng dén tiéu chi dénh gia két qua thuc
hién cong tac van thu, luu trir ddi véi cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban
tinh; Cong van sb 2228/SNV-CCVTLT ngay 27/11/2017 ctia S& Noi vu tinh Kon
Tum vé viéc thuc hién ché do bao céo cong tac van thu, luu trit ndm 2017. Uy ban
nhan dan huyén Sa Théy bdo cdo két qua danh gia cac tiéu chi thuc hién cong tac
van thu, luu trit ndm 2017, cu thé nhu sau:

STT NOI DUNG TIEU CHi Diem
toi da
1 | CONG TAC TO CHUC, CAN BQ VAN THU, LUU TRU 09
Bo tri cong chire (CC) quén ly nha nuwée vé cong tiac VILT tai
01

1.1 | bhong Ndi vu

- B6 tri CC chuyén trdch: 01 01

- Bé tri CC kiém nhiém: 0,5

- Chuea bé tri: 0

1.2. Bb tri cong chire, vién chire (CCVC) 1am cbng tac VILT 03
1.2.1 | Tai Van phong HDND-UBND céc huyén, thanh phé 02
- B6 tri CC lam céng tdc vén thu va leu trit chuyén trdach: 02 02

- B6 tri CC lam cdng tdc ven thu va lwu trit kiém nhiém: 01

- Khéng bo tri: 0

1.2.2 | Tai céc co quan, don vi tryc thude 01

- Twr 70% - 100% co quan, don vi truc thuoc bé tri CCVC lam
cong tac van thu va luu triv chuyén trach: 02

- Tir 50% dén dudi 70% cdc co quan, don vi truc thugc bé tri

CCVC lam céng tdc van thu va luu trit chuyén trach: 01 01
- Duci 50% cdc co quan, don vi truc thudc bé tri CCVC lam cong

tac van thu va leu trit chuyén trach: 0

Trinh d§ chuyén mon ciia CC quan ly nha nwée vé cong tac 0

1.3 | VTLT tai phong Noi vu




- Trung cdp chuyén nganh VILT va quadn tri vin phong tro lén:
02

02

- Cdc trinh dg khdc dudi trung cdp chuyén nganh VTILT va quan
tri van phong hodc cdc trinh d6 thuéc chuyén nganh khdc: 01

1.4.

Trinh d chuyén mdn cia CCVC lam cong tac VILT

01

- Tir 70% dén 100% CCVC c6 trinh dg Trung cap chuyén nganh
VILT tro lén: 02

- Tir 50% dén duwdi 70% CCVC c6 trinh @3 Trung cdp chuyén
nganh VILT tro lén: 01

01

- Dudi 50% CCVC c6 trinh dg Trung cdp chuyén ngémh VILT tré
lén: 0

1.5.

Thue hién ché d$ phu cip ddc hai cho CCVC lam lwu triv

02

- Tir 70% dén 100% cdc co quan, don vi truc thuc thuc hién
aung quy dinh: 02

02

- Tir 50% dén dudi 70% CCVC cée co quan, don vi truc thugc
thuc hién dung quy dinh: 01

- Dw6i 50% CCVC cdc co quan, don vi truc thudc thuc hién dung
quy dinh: 0

QUAN LY, CHi PAO, HUONG DAN CONG TAC VTLT

24

2.1.

Chi dao, trién khai thwe hién cac vin ban cia Trung wong,
ciia tinh vé céng tic VTLT

05

C6 vén ban chi dao, trién khai riéng va cé cdc hinh thirc phé bién
nhu: gioi thiéu trén website ndi bg, photo gwi cdc don vi truc
thuéc...: 05

05

C6 vin ban chi dao, trién khai riéng; khéng co hinh thirc phé bién
khac: 05

C6 phé bién nhung khéng cé vin ban trién khai: 01

Chua c6 viin ban hudng dén trién khai va chiea phd bién: 0

2.2

Ban hanh vin ban quén Iy, chi dao, hwong din nghiép vu

04

2.2.1

Quy ché cong tic VTLT huyén, thanh pho

02

- C6 ban hanh: 02

02

- Khéng ban harh: 0

2.2.2

Danh muc hd so co quan hiang nim

- Tir 70% dén 100% céc co quan, don vi truc thugc ban hanh: 01

- Tir 50% dén duéi 70% CCVC cdc co quan, don vj tryc thugc
ban hanh: 0,5

0,5




- Duéi 50% CCVC cdc co quan, don vi truc thugc ban hanh: 0

2.23

Bang thoi han bao quan tai li€u ciia co quan

0,5

- Tir 70% dén 100% cdc co quan, don vi truc thugc ban hanh: 02

- Tir 50% dén duwdi 70% CCVC cdc co quan, don vi triec thude
ban hanh: 0,5

0,5

- Du6i 50% CCVC cac co quan, don vi truc thugc ban hanh: 0

2.24

Ké hoach cong tic VILT hang nim

- Co ban hanh: 01

2.3.

- Khong ban hanh: 0,5

Kiém tra cong tac VTLT tai cic co quan, don vi trre thuge

0S

- C6 xdy dung Ké hoach va 16 chikc kiém tra 100% co quan, don
Vi truc thudc theo ké hoach: 05

05

- C6 xdy dung Ké hoach nhung chua t6 chirc kiém tra hodc t6
chikc kiém tra khdng ddm bdo 100% co quan, don vi truc thugc
theo ké hoach: 03

- Khong xdy dung Ké hoach: 0

24.

Thue hién ché d thong tin, bao cdo dinh ky, dot xuit

0s

- Bdo cdo ddy dii, ding ndi dung va thoi gian quy dinh: 05

05

- Béo cdo tré, khdng ddm bdo ndi dung: 02

- Khong bdo cdo: 0

2.5.

Pio tao, bdi dudng nghiép vu VILT

03

2.5.1

Tham gia céc 16p dao tao, tap hudn, bdi dudng nghiép vu VTLT

1,5

- Tham gia ddy i, ding thanh phdn va thoi gian quy dinh: 1,5

1,5

- C6 tham gia nhung khéng ddy @i, khong ddm bdo thanh phén
va thoi gian quy dinh. 01

- Khong cvr CCVC tham gia: 0

2.5.2

Xay dung ké hoach va té chirc tip huén

1,5

- C6 xdy dyng ké hoach, tw t6 chikc tdp hudn hodc phoi hop véi
cdp trén dé to chuc: 1,5

1,5

- C6 xdy dumg ké hoach nhumg chica t6 chirc tdp hudn: 01

- Chuea xdy dumg ké hoach t6 chike tdp hudn: 0

2.6.

Ung dung Cong nghé thong tin vao cong tic VILT

02




- Tr 70% dén 100% cdc co quan, don vi truc thudc ¢ ing dung

phdn mém quan ly cong tac VTLT: 02 02
- Tir 50% dén duéi 70% cdéc co quan, don vi tryc thuéc ban
hanh: 0,5
- Du6i 50% cdc co quan, don vi tryc thugc ban hanh: 0
3 | THUC HIEN NGHIEP VU CONG TAC VAN THU 22.5
3.1. | Quan ly van ban dén va quan ly van ban di 10
Quan ly vén ban dén: T1ep nhan, déng ky, trinh, chuyén giao, giai
3.1.1 quyét, theo dbi, don dbc giai quyét van ban dén 05
- Tir 70% dén 100% cdc co quan, don vi truc thuc hién dung quy
trinh nghiép vu. 05 05
- T 50% dén duoi 70% cdc co quan, don vi truc thudc thuc hién
dung quy trinh nghiép vu: 2,5
- Du6i 50% cac co quan, don vi truc thugc thuc hién dung quy
trinh nghiép vu: 0
Quan ly vén ban di: Kiém tra the thire, k¥ thuat trinh bay, dang ky
vén ban bang s6 va bang co so dit liéu quan ly vén ban di trén
3.1.2 | may tinh (néu c6), nhan ban, déng dau co quan, 1am thi tuc phat 05
hanh va luu vin ban di theo ding quy dinh
- Tir 70% dén 100% cdc co quan, don vi truc thuc hién dung quy
trinh nghiép vu: 05 05
- T 50% dén duci 70% cdc co quan, don vi truc thudc thuc hién
dung quy trinh nghiép vu: 2,5
- Due6i 50% cac co quan, dom vi truc thugc thuc hién dung quy
trinh nghiép vu. 0
Phén c6ng CCVC lam cdng tic VILT truc tiép quan ly, sir
3.2. dung con diu 05
- Tir 70% dén 100% céc co quan, don vi truc phdn céng: 05 05
- Ttz 50% dén dudi 70% cdc co quan, don vi truc thudc phin
cong: 2,5
- Dudi 50% cac co quan, don vi truc thugc phdn céng: 0
3.3. |Lap ho so cong viée 75
Trién khai, huéng dan cong tic l4p hd so cong viéc dén CCVC
3.3.1 | trong co quan i 2.5
- Tir 70% dén 100% cdc co quan, dom vi truc da trién khai, huéng
dan : 05 i i
- Tir 50% dén dui 70% cdc co quan, dom vi truc thudc da trién ”s

khai, heémg dan: 2,5




- Dwéi 50% cdc co quan, don vi truc thude da trién khai, huong
dén: 0

3.3.2

Cbng tac 1ap hd so cong viée cia CCVC

05

- Tir 70% dén 100% cdc co quan, don vi truc thugc thyc hién: 05

- Tir 50% dén dudi 70% cdc co quan, don vi truc thudc thuc
hién: 2,5

05

- Du6i 50% cadc co quan, don vi truec thudc thyc hién: 0

THU'C HIEN NGHIEP VU CONG TAC LUU TRU

30

4.1.

Bo tri kho lwu tri tai Viin phong HPND- UBND cac co quan,
don vi trwee thugc UBND huyén, thanh pho

10

4.1.1

Tai Van phong HDND- UBND céc huyén, thanh phé

- Bé tri kho lwu trit dam bdo dién tich, cé cdc trang thiét bi can
thiét bao quan tai liéu theo quy dinh: 05

05

- B6 tri kho lwu tri¥ nhung chua dém bdo dién tich va cdc trang
thiét bi can thiét bdo quan tai li¢u theo quy dinh: 2,5

- Chua bé tri kho luwu triv: 0

4.1.2

Tai céc co quan, don vi truc thudc

05

- Tir 70% dén 100% cdc co quan, dom vi bo tri dién tich phi hop
dé lam kho lwu trit va cdc trang thiét bi can thiét bao quan tai liéu
lweu trie: 10

- Tir 50% dén dudi 70% cdc co quan, don vi bo tri dién tich phu
hop dé lam kho hweu trit va cdc trang thiét bi cdn thiét bdo quadn tai
liéu luw trik: 05

05

- Du6i 50% cac co quan, don vi truc bo tri dién tich phu hop dé
lam kho lwu tri¥ va cdc trang thiét bi can thiét bdo quan tai liéu
lew trik: 0

4.2.

T6 chirc hé thong héa, chinh Iy va xac dinh gia trj tai lidu luu
triv

06

- Tir 70% dén 100% cdc co quan, don vi truc thugc da trién khai :
06

06

- Tir 50% dén dwéi 70% cdc co quan, don vi truc thudc da trién
khai: 03

- Du'm 50‘V cde co quan, don vi true thuge da trién khai: 0

41

4.3.

Thu thap taiolu;u vao lwu trit co quan

0s

-Tw 70/ den 100% cac co quan, don vi tryc thudc da trién khai :
05

05

-
Bty




- Tir 50% dén dudi 70% cdc co quan, don vi truc thugc da trién
khai: 2,5

- Dudi 50% cdc co quan, don vi truc thugc da trién khai: 0

4.4.

Giao ngp tai liéu vao luu trir tinh

04

- Tir 70% dén 100% cdc co quan, don vi truc thudc da trién khai :

04

04

- Tir 50% dén dudi 70% cdc co quan, don vi truc thudc da trién
khai: 02

- Duéi 50% cdc co quan, don vi truc thude da trién khai: 0
q

4.5

Ché dd bao quan tai liéu luu triv

- Tir 70% dén 100% cdc co quan, don vi truc thudc 16 chike thé'ng
ké, bao quan va vé sinh tai liéu dung quy dinh: 03

- Tir 50% dén duéi 70% cdc co quan, don vi truc thude té chirc
thong ké, bao qudn va vé sinh tai liéu diing quy dinh: 1,5

- Dudi 50% cdc co quan, don vi triee thude t6 chiic thong ké, bao
quan va vé sinh tai ligu dung quy dinh: 0

4.6

Tiéu hity tai ligu

- Tir 70% dén 100% cdc co quan, don vi thuc hién dung quy dinh:
02

02

- Tir 50% dén duéi 70% cdc co quan, don vi thuce hién dung quy
dinh: 01

- Duoi 50% cdc co quan, don vi thuc hién diung quy dinh: 0

PIEM TONG CONG

85.5

Véi diém tong cong 1a 85.5 diém, UBND huyén tu danh gia, xép loai B (t6t).

Trén day la két qua danh gié céc tiéu chi thuc hién cong tac van thu, luu trit

nam 2?017; UBND huyén Sa Théy bao cao So Noi1 vu, Chi Cuc Van thu, Luu tri
biét, tong hop./.

Noi nhin: {K

- S&'Ndi vu (B/c),

- Chi cuc VTLT (b/c);

- Phong N6i vu (theo doi);
- Luu VT-[Bb
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